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Yıllık İzin AlmaNitelik

İmranlı MYOÜnitesi

Yıllık izin talebinde bulunan personel İmranlı

Meslek Yüksek Okulu Müdürlüğüne

Personelin izin sisteminden İzin durumunun

kontrolü yapılır

Personel yıllık izin sistemine girilir, 3 nüsha çıktısı

alınır. İmzalar, birim sorumlusuna imzalatır ve

Müdürlüğe teslim edilir. Sağlık izin formu 2 nüsha

olarak izin sisteminde doldurulur.  (Yıllık İzin İsteği/

Sağlık İzin Formu )

Meslek Yüksek Okulu Sekreteri Onayı

Müdür Onayı

İzin formu PDB gönderilir/

İzin İsteği ve Onayı/Sağlık izin formu Formunun

incelenmesi

Daire Başkanı Onayı İş Akışı

İznin personelin izin izlenimi için elektronik

ortamda işlenmesi yapılır

İzin formunun 1 nüshası PDB verilir. 1 nüshası

Müdürlükte kalır ve 1 nüshası ilgili kişiye verilir

(Yıllık İzin İsteği/ Sağlık İzin Formu )
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ONAYLAYANKONTROL EDENHAZIRLAYAN

ORGANİZASYONEL

BİLGİLER

İmranlı MYO

Birim Yöneticisi

İmranlı MYO

Birim Sorumlusu

....................

Kalite Koordinatörlüğü
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